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FICHE STAGE 
 

IInniittiiaattiioonn  àà  llaa  ccoommppttaabbiilliittéé  ggéénnéérraallee 
Objectifs : Donner aux stagiaires les bases pratiques et théoriques des 

règles de comptabilité générale et de la pratique comptable. 

Pré requis : Niveau scolaire obligatoire et connaissance élémentaire du 
fonctionnement de l’entreprise. 

Durée : 21 Heures 
Rythme : 3 Journées de 7 heures 

Formateur : M. Jean Claude CHAPEAU 
Titulaire d’un DESS  en économie d’entreprises. 

Méthodes : Enseignement théorique et exercices pratiques.  
Supports pédagogiques : Plan comptable général et supports de cours. 

 
Programme : 

 
1. INTRODUCTION 

1.1. La notion de patrimoine 
1.2. La notion de dépenses et recettes 
1.3. Environnement comptable 
1.4. Principes comptables 
1.5. Livres et procédures comptables 
1.6. Pratique des enregistrements comptables 

 
2. LA FACTURATION 

2.1. Caractère obligatoire de la facture 
2.2. Les réductions 

2.2.1. Les réductions commerciales 
2.2.2. Les réductions financières 

2.3. Les frais de transports 
2.4. La TVA : 

2.4.1. Principe de base,  
2.4.2. Les enregistrements,  
2.4.3. Les documents 

 
3. LES MODES DE PAIEMENT ET DE FINANCEMENT 

3.1. Le chèque 
3.2. Les effets de commerces 

3.2.1. Différents effets 
3.2.2. Les utilisations 
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4. LES AUTRES CHARGES ET PRODUITS 
4.1. Différents types de charges et produits 
4.2. Les salaires 

4.2.1. Le bulletin de paye 
4.2.2. Comptabilisation des salaires 

4.3. La taxe professionnelle 
 
5. LES IMMOBILISATIONS 

5.1. Achat d’immobilisation 
5.2. Cession d’immobilisations 

 
6. LES TRAVEAUX D’INVENTAIRE 

6.1. Les amortissements 
6.1.1. Rôle de l’amortissement 
6.1.2. Calcul 
6.1.3. Enregistrements 

6.2. Les provisions 
6.2.1. Provisions pour dépréciation d’actif 
6.2.2. Provisions pour risques et charges 

6.3. Régularisation des comptes de gestion 
6.3.1. Charges et produits constatés d’avance 
6.3.2. Charges à payer et produits à recevoir 
6.3.3. Contre passation d’écriture 

 
7. LES DOCUMENTS DE SYNTHESE 

7.1. Le bilan 
7.2. Le compte de résultat 
7.3. Les annexes 

 
8. ANALYSE  DES COMPTES 

8.1. L’activité 
8.2. La productivité 
8.3. La rentabilité 
8.4. Les équilibres structurels 

 


