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FICHE STAGE 
 

EExxcceell  
Objectifs : Donner aux personnels concernés des notions théoriques et pratiques de base 

nécessaires à l’utilisation du logiciel Excel 
Personnes concernées Toute personne désireuse de s’initier au tableur Excel 

Durée : Deux jours  
Formateur : Monsieur Jean-Claude Chapeau. 

Méthodes : Cours et exercices pratiques 

 
Programme : 

 
1. Utilisation de classeurs et de feuilles de calcul 

  Déplacement dans le classeur 
  Gestion des feuilles de calcul 
  Création de liaison entre classeurs 
  Modification des paramètres par défaut des 

nouveaux classeurs et feuilles de calcul 
  Modification de l’affichage à l’écran 
  Organisation des fenêtres de classeur 

 
2. Gestion de listes 

  Tri des données dans une liste 
  Recherche de lignes remplissant des 

conditions spécifiques 
  Utilisation de formulaires pour entrer des 

données 
  Résolution des problèmes liés à la gestion de 

listes 
 
3. Récupération de données 

  Définition de requêtes et de sources de 
données 

  Utilisation de données OLAP 
  Création et exécution de requêtes 
  Utilisation de données externes 
  Création de macros 
  Résolutions de problèmes liés à la 

récupération de données 

4. Synthèse des données dans des listes et des 
tableaux 

  Insertion de la synthèse des totaux dans 
une liste 

  Création d’un plan dans une feuille de 
calcul 

  Consolidation des données à partir de 
plusieurs tableaux 

  Synthèse de données 
  Analyse de données à l’aide d’un rapport 

de tableau dynamique 
  Analyse de simulation à partir des données 

de la feuille de calcul 
 
5. Formules spécifiques aux applications 

scientifiques 
  Formules date et heure 
  Fonctions techniques 
  Fonctions logiques 
  Fonctions mathématiques et 

trigonométriques 
  Fonctions statistiques 
  Utilisation de matrices 

 
6. Utilisation de graphiques 

  Création de graphiques 
  Modification du type de graphique 
  Mise en forme des marques de données 
  Utilisation des rapports de tableaux croisés 

dynamiques 
 
7. Exercices 
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